项目管理系统操作指引
版本信息
	项目名称
	项目管理系统

	版本信息
	1.0

	日期
	2023.11


系统说明
内网测试地址：
http://192.168.121.171:2681/#/login
外网测试地址：
http://project-test.voion.com/#/login
外网正式地址：
http://project.voion.com/#/login
使用浏览器说明：
温馨提示：建议使用谷歌、Microsoft Edge，版本 79.0.1072.62 及以上浏览器，360浏览器请使用极速模式
账号：
个人账号：工号 密码：123456（默认密码可修改）
登录及修改个人密码：
登录系统：
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231115163817843.png]
修改个人密码：
操作说明：首先登录系统，登录以后点击个人中心（见图1），进入个人中心界面，点击修改密码（见图2），最后提示修改成功
图1：
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231115164137918.png]
图2：
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231115164428715.png]
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231115164608309.png]

一、基本资料
1、客户信息管理
<1>、系统路径
客户管理-->客户信息管理
<2>、操作说明
新增：点击“新增按钮”进入新增页面，然后根据相关客户信息填写相应的客户资料即可，点击“确定”即可（见下图）
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231115165406408.png]
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231115170437336.png]
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231115170553675.png]
EXCEL导入：首先点击“导入”按钮，然后点击下载导入模板并将下载的导入模板按照相应列名进行信息录入然后保存，最后再次点击“导入按钮”选择导入模板，进行导入即可（见下图）
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231115173519774.png]
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231115173541048.png]
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231115173711702.png]
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231115173725796.png]

修改：先搜索需要修改客户的客户代码，找到相应的客户信息，点击右边的“编辑”按钮即可进入编辑界面，然后找到相应的信息栏位进行数据修改，最后点击确定即可（见下图）
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231115170953921.png]
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231115171038762.png]
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231115171056191.png]



删除：先搜索到相应的客户信息，然后点击右端的删除按钮，进行删除即可（见下图）
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231115171333531.png]

查询：可以根据表头搜索条件进行筛选，点击客户名称/客户代码可以进入当前客户信息的详情界面
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231115171220016.png]
<3>、注意事项
控件说明：注意带有红色“*”为必填项，下拉框分单选框和多选框
页签说明：见下图，主要功能为增删改查
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231115171843861.png]
逻辑说明：该模块主要记录客户信息以及客户类型和客户之间的上下级关系，主公司可以在“子公司”页签中查看子公司信息
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231115173934761.png]

2、品牌信息管理
<1>、系统路径
品牌管理-->品牌信息管理
<2>、操作说明
增删改查&&EXCEL导入：和客户增删改逻辑相似，此处暂略操作指引
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231115173130546.png]

<3>、注意事项
控件说明：注意带有红色“*”为必填项，下拉框分单选框和多选框
页签说明：见下图，主要功能为增删改查

逻辑说明：该模块主要为了关联客户和品牌之间的关系，以及品牌下单代工厂和品牌之间的关系

3、产品信息管理
<1>、系统路径
产品管理-->产品管理
<2>、操作说明
增删改查：与示例1操作模式一致，暂略
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116081657923.png]
<3>、注意事项
控件说明：注意带有红色“*”为必填项，下拉框分单选框和多选框
页签说明：见下图，主要功能为增删改查
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116081953430.png]
逻辑说明：该模块主要为建立客户产品基本信息，关联客户和品牌和专案及项目信息，然后和内部ERP信息进行关联
4、专案组信息管理
<1>、系统路径
专案管理-->专案组信息管理
<2>、操作说明
增删改查：暂略
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116082655503.png]

<3>、注意事项
控件说明：注意带有红色“*”为必填项，下拉框分单选框和多选框
逻辑说明：该模块主要创建专案小组信息，然后绑定专案组的成员以及项目角色，方便后续专案和项目信息同步选择专案小组信息和项目奖金分配
5、专案信息管理
<1>、系统路径
专案管理-->专案信息管理
<2>、操作说明
增删改查：暂略
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116083531469.png]
<3>、注意事项
控件说明：注意带有红色“*”为必填项，下拉框分单选框和多选框
逻辑说明：该模块主要为了创建专案信息，然后关联品牌和品牌客户以及业务角色之间的关系
6、订单管理
<1>、系统路径
订单管理-->专案订单
<2>、操作说明
增删改查：暂略
<3>、注意事项
控件说明：注意带有红色“*”为必填项，下拉框分单选框和多选框
逻辑说明：该模块是专案客户的下单数据汇总，是由ERP系统获取，也支持手动新增
7、报价管理
<1>、系统路径
项目管理-->价格管理（子页签）
<2>、操作说明
增删改查：暂略
<3>、注意事项
控件说明：注意带有红色“*”为必填项，下拉框分单选框和多选框
逻辑说明：该模块是专案客户的报价信息汇总，是由ERP系统获取，也支持手动新增，支持链接报价系统
8、设计需求单
<1>、系统路径
项目管理-->设计需求单（子页签）
<2>、操作说明
增删改查：暂略
<3>、注意事项
控件说明：注意带有红色“*”为必填项，下拉框分单选框和多选框
逻辑说明：该模块是专案的设计需求单汇总，是由ERP系统获取，也支持手动新增，支持链接设计需求单
9、打样工程单
<1>、系统路径
项目管理-->打样工程单（子页签）
<2>、操作说明
增删改查：暂略
<3>、注意事项
控件说明：注意带有红色“*”为必填项，下拉框分单选框和多选框
逻辑说明：该模块是专案客户的打样单数据汇总，是由ERP系统获取，也支持手动新增
二、项目信息管理
思维导图
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20240106151427638.png]


1、项目任务设定
<1>、系统路径
项目管理-->项目任务设定
<2>、操作说明
增删改查：暂略
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116083904827.png]
<3>、注意事项
控件说明：注意带有红色“*”为必填项，下拉框分单选框和多选框
逻辑说明：该模块主要是创建项目执行过程中的项目节点，也叫项目任务，例如：设计出图 也是属于项目任务中的一种，是项目进度和执行状态的必要条件
2、项目里程碑设定
<1>、系统路径
项目信息管理-->项目里程碑设定
业务逻辑：和产品BOM类似，是给相应种类的项目制定不同的项目任务路线，然后在项目计划安排的时候可以直接选择相应的项目路线，只需要根据相应的路线项目任务进行微调即可，不需要在一个一个任务的重新排列
<2>、操作说明
单个新增：
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116085724329.png]
批量新增：
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116090206032.png]

修改：点击编辑按钮进入相应的修改页面，进行数据调整即可
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116090550704.png]
删除：点击删除按钮进行删除
查询：根据相应的里程碑代码或者名称等筛选条件进行查询
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116090509781.png]
<3>、注意事项
控件说明：注意带有红色“*”为必填项，下拉框分单选框和多选框
3、项目基本信息创建
<1>、系统路径
项目管理-->项目信息管理
<2>、操作说明
增删改查：此处省略具体操作以客户信息为示例
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116093028967.png]

<3>、注意事项
控件说明：注意带有红色“*”为必填项，下拉框分单选框和多选框
页签说明：见下图，主要功能为增删改查
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20240106145311025.png]


逻辑说明：该模块主要为项目信息创建，以及关联相应的专案信息（包含专案小组），客户信息，产品信息等
4、项目计划排单
<1>、系统路径
项目管理-->项目计划排单
<2>、操作说明
新增：
第一步：需要筛选出需要排任务的项目信息（见图1）
图1：
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116095409722.png]
第二步：选中此项目，点击任务安排，可以选择点击“新增”按钮进行单条新增（见图2），也可以点击“选择里程碑”进行选择设定好的里程碑信息（见图3），最后进行任务责任人划分和指定排期保存，批核即可
图2：
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116095859768.png]
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116101931733.png]
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116102719052.png]


图3：
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20240106144426992.png]
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20240106144446428.png]

修改：
第一步：先筛选出当前需要修改的项目信息，然后查看其当前状态，是已批核还是未批核，如果是已批核状态，需要先点击解批按钮，再进行编辑（见图1）
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116103109375.png]
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116103134737.png]
第二步：点击排单信息即可进入编辑状态，然后进行修改当前排单信息，然后再次点击批核即可（见图2）
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116103306317.png]


删除：
点击相应项次的删除按钮即可
查询：
根据筛选条件进行项目信息筛选，然后点击项目信息，可以查看排单信息和排单状态（见下图）
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116103553344.png]

<3>、注意事项
控件说明：注意带有红色“*”为必填项，下拉框分单选框和多选框
逻辑说明：该模块主要针对相应的项目信息，进行项目任务的安排（主任务-子任务-发起人（派任务人默认当前操作者可修改）-责任人（任务执行人）-计划开始时间-计划完成时间）此处信息一定要精准，尤其是责任人，不然会造成责任人无法对相应的任务信息进行回馈进而导致项目进度信息不准确或者延迟滞后
5、项目任务回馈
<1>、系统路径
项目管理-->项目任务回馈
<2>、操作说明
操作对象：任务责任人(即任务责任人登录才可进行任务进度更新)
第一步:需要任务责任人登录自己的账号，筛选出需要回馈的项目信息，找到对应的项目任务，进行状态更新（注意：只可更新任务责任人为自己的任务信息）见下图
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116105612717.png]
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116105850105.png]
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116105914805.png]

<3>、注意事项
控件说明：注意带有红色“*”为必填项，下拉框分单选框和多选框，针对任务责任人是自己的任务，选中该任务项，即可进入编辑状态
逻辑说明：只有当前任务责任人才可以进行相应的项目任务回馈
其他补充：任务责任人也可以点击“我的待办”进行任务状态的更新，见下图
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116110314580.png]

6、项目进度查看
<1>、系统路径
项目管理-->项目进度
<2>、操作说明
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116110507403.png]
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116110515565.png]
[image: C:\Users\136906\AppData\Roaming\Typora\typora-user-images\image-20231116110526086.png]
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